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CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DA 42 REGIAO — CRT-04 PR/SC
TERMO DE REFERENCIA
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 015/2025
(Processo Administrativo n® 001179/2025)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de servi¢os de envio de notificacéo digital com validade juridica via e-mail, Whatsapp
e SMS, para atendimento as demandas do Conselho Regional dos Técnicos Industriais da 42 Regido
— CRT-04, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGCAO CATSER | UNIDADE | QTDE | VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1 Contratagcao de empresa especializada para 13749 Envios 5.000 | R$0,42 R$ 2.100,00
prestagao de servigcos de envio de notificagao por por ano
meio digital com validade juridica.
VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 2.100,00 (Dois mil e cem reais)

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacéo de uma empresa especializada para a realizagdo do mencionado servico se justifica
em virtude de a prestacdo desses servicos ser equiparavel aquela realizada por empresas de forma
fisica, como a entrega de documentos com aviso de recebimento. No entanto, apresenta vantagens
significativas em termos de prazo e custo, tornando-se uma medida que busca a eficiéncia e a
economia para o envio de notificacdes referentes ao lancamento tributario da anuidade de pessoa
fisica/juridica de 2020, 2021, 2022, 2023, 2024 e 2025 do CRT-04, conforme preconizado pelo artigo
142 do Cadigo Tributario Nacional.

2.2. As anuidades devidas aos conselhos profissionais representam contribuicées de interesse das
categorias profissionais, possuindo natureza tributaria e sujeitando-se a lancamento de oficio, que se
completa com a notificagdo do contribuinte para o pagamento do tributo. Assim, é imperativo que a
notificacdo seja realizada de maneira simplificada, através do envio de um documento contendo o valor
devido, a data de vencimento e demais informacdes, proporcionando ao contribuinte a oportunidade
de efetuar o pagamento ou interpor recurso administrativo.

2.3. E essencial comprovar o recebimento e ciéncia por parte do profissional ou empresa. No que
concerne a validade juridica do envio de notificacao digital, é relevante mencionar que o Cédigo Civil,
em seu artigo 212, estabelece que um fato juridico pode ser comprovado por meio de documento.

2.4. O guantitativo a ser considerado fundamenta-se no volume global de empresas e profissionais

técnicos que serdo objeto de notificacdo, sendo estes aproximadamente 500 (quinhentos) e 4.500
(quatro mil e quinhentos), respectivamente.
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2.5. O objeto da contratacdo estq previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme
detalhamento a sequir:

) ID PCA no PNCP: 32746668000179-0-000001/2025;

II) Data de publicagdo no PNCP: 29/11/2024;

[1I) ID do item no PCA: 46;

IV) Classe/Grupo: 681 — SERVICOS POSTAL E DE CORREIO;
V) Identificador da Futura Contratacao: 927487-21/2025.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. Envio de natificacéo digital com validade juridica via e-mail, Whatsapp e SMS, incluidos os servigos
especificos necessérios para plena execucédo da acdo de acordo com as especificagdes constantes
deste Termo de Referéncia.

3.2. Franquia com estimativa de 5.000 (cinco mil) disparos de e-mails, mensagens por Whatsapp
e SMS a serem enviados por ano. O servi¢o ainda deve incluir:

3.2.1. Cadastro de envio do resumo diario por e-mail;

3.2.2. Integragéo via API;

3.2.3. Extracéo de dados em .csv;

3.2.4. Relat6rio por destinatario;

3.2.5. Criacdo de template;

3.2.6. Selo de autenticidade customizavel;

3.2.7. Consulta de integridade da mensagem ao destinatario/remetente através do selo;
3.2.8. Envio de mensagens em massa atraves de arquivos .xlIsx;

3.2.9. Integracao via sufixo;

3.2.10. Laudo Pericial/juridico atualizado contendo o contetddo do e-mail enviado;
3.2.11. Download Carimbo do Tempo;

3.2.12. Envio de mensagens através do portal;

3.2.13. Envio de um destinatario por mensagem;

3.2.14. Armazenamento de mensagens e anexos em ambiente seguro;
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3.2.15. Treinamento de uso sobre a ferramenta;
3.2.16. Monitoramento de disparos por servidores;
3.2.17. Controle de pico de disparos;

3.2.18. Envio automatico de avisos ao remetente sobre os eventos de envio, entrega e primeira
abertura das mensagens;

3.2.19. Emissdo e envio ao CRT-04 de laudo pericial de Comprovacdo Técnica de
Recebimento de Comunicacéo Digital do Tipo E-mail, Whatsapp e SMS, com Carimbo do Tempo
certificado pelo Observatério Nacional, érgdo do Ministério da Ciéncia e Tecnologia, assinado
digitalmente com Certificado ICP-Brasil em formato PDF de cada disparo realizado. Os arquivos em
PDF deveréo ser disponibilizados pelo suporte através de um link para download;

3.2.20. Suporte aos usuarios do Servico, através de Central Telefonica de Atendimento,
durante o horario comercial, de segunda a sexta-feira, exceto feriados nacionais, das 8h as 18; e

3.2.21. Disponibilizacdo das informaces referente aos disparos de e-mail, Whatsapp e SMS
no portal da contratada durante a vigéncia do contrato.

3.3. A contratacéo deverd incluir o fornecimento de todos os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios a instalacao dos itens e conclusdo dos trabalhos, inclusive a alocacdo de méao
de obra qualificada, que deve ser compativel com o escopo.

3.4. Os quantitativos indicados no item 1.1. e 3.2. s&o meramente estimativos, sem a obrigagédo da
Contratante em executar todo o quantitativo dentro do prazo de vigéncia do Contrato.

3.4.1. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com o indicado no item 7 deste Termo de
Referéncia.

4., REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

4.1.1. Adotar para execugdo dos servigos, as praticas ambientalmente sustentaveis, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI /MPOG n° 1, de 19/01/2010, nos termos do guia nacional de contratacdes
sustentaveis publicado pela Advocacia Geral da Unido (AGU) 32 edigcéo publicado em abril/2020; Lei
Federal 12.305/2010, Decreto 7.746/2012, Lei 12.187/09 e demais legislacGes vigentes (ou que
venham a existir) nas esferas municipal, estadual e federal.

4.1.2. Fornecer treinamento aos funcionarios a fim de que sejam adotadas as seguintes providéncias,
sempre que cabiveis:

4.1.2.1. - Recolher os residuos descartados, de forma seletiva, em observancia ao Decreto n°
10.936/22 e demais leis e normas existentes.
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4.1.2.2. - Evitar em suas atividades dentro do 6rgdo, o desperdicio e a geracao de residuos sem
reaproveitamento, tais como excesso de embalagens, entre outros.

4.1.2.3. - Otimizar o transporte de equipamentos e/ou funcionarios para redugéo de gastos e impacto
ambiental.

4.1.3. Utilizar equipamentos e/ou materiais que visem minimizar os impactos ambientais. Para os
equipamentos que gerem ruido no seu funcionamento, cabe a Contratada observar a necessidade de
Selo Ruido como forma de indicacdo do nivel de poténcia sonora, medido em decibel — dB (A),
conforme Resolugcdo CONAMA n.° 20, de 07 de dezembro de 1994, em face de o ruido excessivo
causar prejuizo as saudes fisica e mental, afetando particularmente a audi¢do. A utilizacdo de
tecnologias adequadas e conhecidas permite atender as necessidades de reducgéo de niveis de ruido.
4.1.4. Os materiais inserviveis resultantes dos trabalhos executados sao de inteira responsabilidade
da contratada, esta devera guiar-se pela legislacdo vigente para a correta segregacdo e destino
ambientalmente adequado.

Subcontratacéo

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

Garantia da Contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. O servico deve ser iniciado em até 10 (dez) dias apGs o envio da Ordem de Servigos — OS,
juntamente com a Nota de Empenho, pelo CRT-04 ao Contratado.

Local da prestacéo dos servi¢os

5.2. Os servigos deverdo ser prestados na Sede do CRT-04, na Rua Campolino Alves, 84, Bairro
Capoeiras — Floriandpolis/SC — CEP 88.085-110, e em outros locais necessérios para a plena
execucao do servico.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execuc¢do dos servicos, a Contratada devera dispor de materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades necessarias a correta execugao
dos servicos, ndo podendo alegar sob henhuma circunstancia, em caso de falha no servigo ou perda
de qualidade, problemas relativos a materiais, equipamentos etc.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagcBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang8es aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execu¢éo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. A execucao sera acompanhada e fiscalizada pelos funcionarios:

I. Samuel Sidnei Alves — Fiscal do Contrato;

Il. Fabiana Francisca da Silveira — Gestora de Contratos.

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);
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6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, 11);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢éo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagfes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragé@o. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1.

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, III).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais

técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
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definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissédo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informac®es sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacé@o dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo
e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado de forma mensal, por medi¢do, de acordo com a quantidade de
disparos de e-mail vinculados ao objeto do contrato dentro do més de execucéo.

7.1.1. As datas de inicio e fim de medicao serdo de 1° a 31 (ou o Ultimo dia do més) de cada més, com
o relatério dos envios a ser enviado previamente & emissdo da nota fiscal, para comprovag¢édo da
execucao dos servigos.

7.1.1.1. Apenas com a aprovacao do documento de medicdo pelo Fiscal do Contratado, a
Contratada podera emitir o Documento/Nota Fiscal do servico mensal prestado.

7.1.2. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.2.1. n&o produzir os resultados acordados,

7.2.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°

11.246, de 2022).

7.2.1. O prazo da disposi¢ao acima seré contado do recebimento de comunicag&o de cobrancga oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.
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7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores

previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.3.2. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigcos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.3.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.3.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

7.4. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servi¢co e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execucédo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).
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7.5.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

7.5.5. Enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liguidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢éo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢édo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.8. O recebimento provis6rio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacéo

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.11. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. A Administracao deverda realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des
de habilitacdo exigidas no Aviso de Contratacdo Direta; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.15. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necesséarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagédo
da liquidacéo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicag&o do INPC (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
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7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.24. N&o serd admitida a antecipacdo de pagamento para a presente contratacao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo,
na forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, que
culminara com a sele¢éo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execucéo

8.2. O regime de execugdo do contrato sera por Empreitada por Preco Global.

Exigéncias de habilitacéo

8.3. Previamente a celebracao do contrato, a Administracéo verificard o eventual descumprimento
das condic¢Bes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
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8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.8. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se ointeressado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicées.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagcdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.17. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil

12


mailto:atendimento@crt04.org.br
mailto:atendimentopr@crt04.org.br

Folha 13/15

Rua Campolino Alves, 84
Capoeiras - Florianépolis - SC - CEP 88.085-110
E-mail: atendimento@crt04.org.br - Fone: (48) 3030-8378

Rua Doutor Faivre, 888

Centro - Curitiba - PR - CEP 80.060-140

E-mail: atendimentopr@crt04.org.br - Fone: (41) 4106-7737
www.crt04.org.br

P e Iy £
,"}%ﬁrnmnﬂfﬁ‘
i, s

das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no
Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais/Distritais/Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.31. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacéo (art. 5°, inciso I,

“,

alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

13


mailto:atendimento@crt04.org.br
mailto:atendimentopr@crt04.org.br

Folha 14/15

Rua Campolino Alves, 84
Capoeiras - Florianépolis - SC - CEP 88.085-110
[ E-mail: atendimento@crt04.org.br - Fone: (48) 3030-8378

Conselho Regional dos Técnicos Rua Doutor Faivre, 888
ndustriais da 4° Regiao Centro - Curitiba - PR - CEP 80.060-140
E-mail: atendimentopr@crt04.org.br - Fone: (41) 4106-7737
www.crt04.org.br

P e Iy £
,"}%ﬁrnmnﬂfﬁ‘
i, s

8.32. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.32.1. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis do Ultimo exercicio social, comprovando:

8.32.2. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.32.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;
e

8.32.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracéo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.33. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitagé@o capital minimo de até 10% do valor total estimado da contratacéo.

8.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.35. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.36. Comprovacéao de aptiddo para execucgédo de servigco de complexidade tecnol6gica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.36.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.36.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte
a contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.37. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.37.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

14


mailto:atendimento@crt04.org.br
mailto:atendimentopr@crt04.org.br

Folha 15/15

Rua Campolino Alves, 84
Capoeiras - Florian6polis - SC - CEP 88.085-110
E-mail: atendimento@crt04.org.br - Fone: (48) 3030-8378

Conselho Regional dos Técnicos Rua Doutor Faivre, 888
ndustriais da 4 Regiao Centro - Curitiba - PR - CEP 80.060-140
E-mail: atendimentopr@crt04.org.br - Fone: (41) 4106-7737
www.crt04.org.br

8.37.2. A declaracéo de regularidade de situagédo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.37.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

8.37.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.37.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

8.37.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.37.7. A Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo
fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 2.100,00 (Dois mil e cem reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos proprios do CRT-
04.

10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagéo:
a) Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.016 — Servicos de Correios e Telégrafos;

b) Centro de Custo: 02.07.02.001 — Plano de Gestao Financeira e Inadimpléncia.

Florianopolis/SC, 14 de abril de 2025.

Clayton de Souza Benites
Diretor Financeiro CRT-04
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